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Why NAWA system

The NAWA on-line system was developed to process digital project applications? submitted both by
the applicants and project participants financed from the European Social Fund +.

The system helps NAWA to collect necessary data of the project participants®, as set out in the
Implementation Act.

The system allows the participants to submit their application forms by using the link* provided by
the recruiting institution.

In order to use the system, first you need to register and activate your account®.

How to register
First, enter the NAWA Programs webpage: Login

Login

*fields are required

* Email

* Password

| ®|

Forgot password?

Don't have an accoun

Register new account if you do not have one yet:

Don't have an account? Register new account

2 Project application — an electronic form submitted in the NAWA ICT system accessed by the participant after registering
and logging in.

3 Project participant — a physical person directly benefiting from the ESF+

4 Link — direct web page address of the application form, generated by NAWA for the recruiting institution

5 Account — collection of data identifying the project participant registered in the system that grants access to specific
services after providing the identifier (e-mail address) and password.


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/111528/Wytyczne_monitorowanie_pdf.pdf
https://programs.nawa.gov.pl/login
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In order to register, please fill in your name, e-mail address and provide a password:

Register
* fields are required

* First name

* Last name

* E-mail

* Password

@

Minimal requirements: - 8 characters - uppercase - lowercase - number

- special character

* Repeat password

| ®

D * 1 accept the regulations

D *1 confirm that | am familiar with the information abligation
specified in the regulations

| agree to receive the NAWA newsletter to the e-mail address
provided by me in accordance with the newsletter regulations

After filling in and submitting the registration form, you will receive an e-mail containg an activating
link:

Activate your account in the NAWA system

Click on the link below or copy and paste it into your web browser:
activation link

This will activate your account in the National Agency for Academic Exchange system.

It’s a necessary step that allows NAWA to verify your credentials and for the application process to
run smoothly. After clicking on the activation link, you will receive the following notification:

Welcome to the NAWA system
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and you will be transferred to the NAWA Programmes window:

Scientists Institutions

‘ Call for proposal to 20 programs > ‘ | Call for proposal to 16 programs > ‘

Students

‘ Call for proposal to 27 programs > ‘

Experts Polish Language University registration

Calll for proposal to 14 programs > | Applications for university registration > ‘

‘ Become an expert > |

How to apply
Some of the NAWA programmes can only be accessed by using a dedicated link. Please use the link
provided by the recruiting institution by clicking on it or copying it in the browser address bar.

Note: all the programmes financed from European Funds for Social Development (FERS) programme
are accessible only by using the link provided by the recruiting institution. In order to successfully use
the link, the participant needs to be registered and logged in the NAWA system

The application form
The link will transfer you directly to the application form to be filled in:

New application in Programme FERS - projekt nr BPI/KAT/2024/1/00031

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez N A\ VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska e s
.
Recruitment number

FERS.01.05-1P0B-0436/23/BPI/KAT/2024/1/00031

* Participant form number

FERS.01.05-IP08-0436/23/BPI/KAT/2024/1/00031/

5. Participant’s contact details

6. Support datails

7. Additianal information
108 »

“Assign” andior “Submit” are available on the form after first saving of the form

o
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As a first step please choose the ,Save draft” option at the bottom of the page:

"Assign" and/or "Submit" are available on the form after first saving of the form

| .

It will allow your draft to be saved. Otherwise, the first draft will be saved automatically after a few
seconds.

We encourage you to save your draft regularly as you fill in your application in order not to lose any
data in case of any technical issues or Internet shortage.

Structure
Each form in the NAWA system contains sections with different fields that you fill in.

Each section is visible in the form of a menu on the left-hand side of the screen:

Document details

1. NAWA project data

2. Details of the Polish entity y

w

Participant declarations

4_Basic data of the project par

[$2]

Participant's contact details
6. Support details

7. Additional information
After choosing a section, you are presented with fields to fill in.

Field types
The fields are of different types, such as:

e Text field — a field you complete/change with any/specific text, depending on the
requirements

e Single choice field — a field where you may only choose one option

* Status of the person on the labour market at the time of joining the project
(:_:) A professionally inactive person

() An employed person

e Drop-down list — a list of options where you may only choose one item
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Note: you received the link from the specific recruiting institution— please remember to choose this
institution in the field Name of the institution:

* Category
() Aninsttution from the POLON list

) Other

* Name of the institution

‘ Please select: ~ ‘

e Checkbox — either a multiple choice field or a confirmation box used for participants’
declarations

* | hereby declare my voluntary participation in the project on the terms presented to me by the institution applying to NAWA or the
NAWA delegating entity.

e Calendar — date choice field

* Starting date of participation in the project

e Attachment —field for a pdf attachment

Additional attachments

Maximum number of files: 3. Format: PDF. Maximum file size: 10 MB

Drag files here or use the button below.

Select File

Obligatory fields and validation
Some fields in the application form are obligatory. Such fields are marked with a red asterisk:

* Purpose of submitting the form

(") Submitting the participant form

[:__::l Correcting of the participant form
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If you have not filled in a field or filled it incorrectly, the asterisk remains red. If the field is
completed, the star will turn black.

* Purpose of submitting the form
@:l Submitting the participant form

.:. Correcting of the participant form

The NAWA system will not allow you to submit the application form without filling in all the
obligatory fields correctly. You will receive a list of errors you need to correct:

Your form contains the following errors

1. Recruitment number: Fill in the field correctly.

2. NAWA project data: Fill in the field correctly

3. NAWA project title: Fill in the field correctly

Additionally, such fields will have an extra comment below:

* Name of the institution

Please select:

Fill in the field correctly

Some of the fields are inactive because their content comes from a different source. Such fields are
grey:

* NIP of the entity supported under the NAWA project (an institution applying to NAWA)

6750001923

Submitting your application

If you have filled in all of the fields correctly, you may submit your application form. In order to do so,
choose ,,Submit” button at the bottom of the application form:

PDF ‘ ‘ PDF with attachments ‘ ‘ Save draft ‘
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If the form is not filled in correctly, the system will not accept it and you will receive the list of errors
(as explained above).

If the form was filled in correctly, you will receive the following confirmation:

@ Your application has been submitted

We have sent you confirmation of your application by e-mail.
If necessary - we will ask you to correct or complete the data.

When the status of your application changes, we will notify you.

The NAWA team

Additional elements

Language options

NAWA system has two language versions: Polish and English. You may change the version by using
the flag icon in the right top corner of the screen:

Note: the change of the language version doesn’t always change the view of the document. The
translation is not dynamic.

The user profile

The user profile contains your data. You may view or edit your information. You can access the user
profile by selecting options next to your name in the top right corner of the screen:

‘ Jacek Testowski ¥

My profile

Logout
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After choosing ,,My profile” you may edit some of the information:

Jacek Testowski whysadaprofler  Change password

Personal information

Current password *
Name * Email @
Jacek whnioskodawca_nawa_test@int.pl
New password *
Surname Mationality @
Testowski Select v Repeat new password *

Date of birth @

] Password must contain a minimum of 8 characters, including

at least one uppercase and one lowercase, a number, and a

Cantact detaile special character.
’ Ail

The obligatory fields are marked with a red asterisk.
Menu

You may use the drop-down menu in the top left corner. It contains available sections of the NAWA
system:

= MENU |

In your case it offers three sections:

Programs
Applications

Documents

e Programs —the page you see after logging in. It provides access to different NAWA
Programme categories
o Application forms — the list of your forms — both submitted and in the draft version:

Signature Program Submission date Last status change  Status Options
VA VA VA va VA
& Edit X Remove View
FERSTEST 1 Thu 31 Oct 2024 Thu 31 Oct 2024 Drat © D
09:54 09:54 [® Download the application in PDF

BPI/FRS/2024/1/0 Thu265ep2024  Thu26Sep 2024 )
0010 FERSTEST 1 1500 Tote .@ Submitted

[ View Download the application in PDF



6k POLISH NATIONAL AGENCY

FOR ACADEMIC EXCHANGE

European Funds Republic Co-funded by the * . "x | N A\ VA

for Social Development - of Poland European Union v

Here you can see what Programmes you have applied to or download the submitted application
forms in the pdf format. You may also delete or edit the drafts.

e Documents — the section contains all the documents related to a specific application form

Notifications

Notifications are sent by the system following specific actions, e.g. when a document is assigned to
the user.

The aim of the notifications is to make sure you are aware ofcertain actions to be carried out or to
keep you updated on the process.

You may access your notifications by choosing the bell icon in the top right corner of the screen:

J

After clicking on the icon you can see the list of all your notifications:

Notification

2024-10-31 Application no SNN/eks/0025/1/00003 in SN_025Eksperci_UAT... read full =
2024-10-29  Application no BPI/EUR/2024/1/00001 in Sie¢ NAWA-EURAX... read full »
2024-10-28 Testowy Benek assigned you to a document FORM_CHAT BPI/WT... read full ¥

IM

The notifications in bold have not yet been read. You may click on ,,read full” to access notification

content.

2024-08-26 Dokument SKB_PROD_INFORMACJA_POKONTROLMNA_BEMNEFICJ ukryj a
ENCI NAW...

Dokurment SKB_PROD_INFORMACJA_POKONTROLNA_BENEFICJENCI
NAW/TES/2222/2/00008/91/2024/LSB/00001/1PB/00001 do projektu NAW/TES/2222/2/00008 w
kontroli 21/2024 w programie NAWA_SKB_PROD zmienit status na ,Ztozony”

The notifications contain relevant links (underlined) such as document or applications numbers. The
links transfer you to appropriate pages in the system.

Some of the notifications are also sent automatically to your e-mail address to ensure you receive
the information as soon as possible.
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Cel wniosku w systemie? NAWA

System teleinformatyczny NAWA zostat stworzony w celu odpowiedzi na potrzebe elektronicznej
obstugi wnioskodawcéw, w tym uczestnikdw projektéw? finansowanych ze srodkéw EFS+.

Celem wniosku® jest zbieranie danych osobowych uczestnikéw projektu na warunkach okreslonych w
wytycznych dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-
2027.

Za pomocg systemu NAWA wnioskodawcy (uczestnicy projektu) sktadajg wnioski (formularze) pod
wskazanym przez podmiot delegujacy (instytucje rekrutujacg do projektu) linkiem>.

Rozpoczecie korzystania z Systemu wymaga utworzenia i aktywacji Konta®.

Tworzenie konta

Utworzenie konta w systemie NAWA rozpoczyna sie od przejscia do witryny NAWA Programs.
Witryna miesci sie pod ponizszym linkiem:

Zaloguj sie (hawa.gov.pl)

Po wejsciu w link wyswietlone zostanie okno logowania,

Zaloguj sie

* pola wymagane

* Email

P

NAVWA

2 System — system teleinformatyczny NAWA utworzony zgodnie z Ustawg z dnia 7 lipca 2017 r. o Narodowej Agencji
Wymiany Akademickiej (Dz. U. z 2017 r. poz.1530 z pézn. zm.)

3 Uczestnik projektu (uzytkownik) — osoba fizyczna, bez wzgledu na wiek, bezposrednio korzystajaca z interwencji EFS+.
Osoby korzystajace bezposrednio ze wsparcia EFS+ to osoby, ktére ta interwencja ma na celu wesprzec. Jako uczestnikéw
wykazuje sie wyfacznie te osoby, ktére mozna zidentyfikowac i uzyska¢ od nich dane niezbedne do okres$lenia miedzy
innymi wspdlnych wskaznikdéw produktu (dotyczgcych co najmniej ptci, statusu na rynku pracy, wieku, wyksztatcenia) i dla
ktérych planowane jest poniesienie okreslonego wydatku. Oséb niekorzystajgcych z bezposredniego wsparcia nie nalezy
wykazywac jako uczestnikdw. Bezposrednie wsparcie uczestnika to wsparcie, na ktére zostaty przeznaczone okreslone
srodki, Swiadczone na rzecz konkretnej osoby, majace doprowadzi¢ do uzyskania korzysci przez uczestnika (np. nabycia
kompetencji, podjecia zatrudnienia)

4 Whniosek — elektroniczny formularz Uczestnika projektu sktadany za posrednictwem systemu teleinformatycznego Agencji,
po uprzednim zalogowaniu na konto uzytkownika

5 Link — wygenerowany przez NAWA, adres formularza wniosku w ukrytym naborze programu dla dedykowanego projektu
podmiotu delegujgcego (instytucji rekrutujacej do projektu)

6 Konto - zespdt cech identyfikujgcych uczestnika projektu (uzytkownika), ktory zarejestrowata sie w Systemie, z ktérych
wynika mozliwos¢ dostepu do ustug po podaniu identyfikatora (adresu e-mail) uzytkownika oraz hasta


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/111528/Wytyczne_monitorowanie_pdf.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/111528/Wytyczne_monitorowanie_pdf.pdf
https://programs.nawa.gov.pl/login
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ktore umozliwia rejestracje uzytkowania w przypadku braku posiadania konta — te opcje powinien
wybraé uczestnik projektu (uzytkownik), ktéry sktada wniosek w systemie NAWA po raz pierwszy:

Nie masz konta? Zarejestruj sie

Utworzenie konta w systemie NAWA wymaga podania odpowiednich danych:

Zargjestruj sie
* p#la wymagane

Imig

* Nazwisko

* E-mail

" Hasto

| 2

Minimalne wymagania: - 8znakéw - duzalitera - matalitera - cyfra
- znak specjainy

* Powtérz hasto
| |

|§| * Akceptuje regulamin

’—I * Potwierdzam zapoznanie sie z obowiazkiem informacyjnym w
L) regulaminie

OO

—I ‘Wyrazam zgode na otrzymywanie newslettera NAWA na pode
przeze mnie adres e-mail zgodnie z regulaminem newslettega

Zarejestruj

Posiadas2Xonto? Zaloguj sie

Po wypetnieniu formularza rejestracji, w oknie systemu pojaw sie komunikat:

%5 programs.nawa.gov.pl/register-success

NARGDOWA, AGENCIA
WYMLANY AKADEMICKIES
< Powrot

Qdbierz e-mail z linkiem, ktérym aktywujesz konto

[E-mail nie doszedt? Nie udato sig aktywowac konta?
Znajdz rozwizzanie Jub napisz do nas,
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Na podany podczas rejestracji adres mailowy, wystana zostanie wiadomo$¢ systemowa z linkiem do
aktywacji konta:

Aktywuj swoje konto w systemie NAWA

Kliknij w poniZszy link lub skopiuj go i wklej w przegladarke internetowa:

link aktywacyjny

W ten sposob aktywujesz swoje konto w systemie Marodowe] Agencji Wymiany

Akademickie].

Jest to integralny element rejestracji w systemie — weryfikacja poprzez email jest niezbednym
krokiem, aby potwierdzi¢ uprawnienia uczestnika projektu (uzytkownika) i aby proces sktadania
whniosku mdgt przebiegac prawidtowo. Po kliknieciu w link aktywacyjny uczestnik projektu
(uzytkownik) otrzyma powiadomienie

Witaj w systemie NAWA

i zostanie przeniesiony do aplikacji NAWA Programs:

& &

Studenci Naukowcy Instytucje

[ Nabér do27 programéw > | Nabor do 20 pr

| Nabor do 16 pr

Eksperci Jezyk Polski

Zostad ekspertem > ‘Nabérdu 14 programow > |

Rejestracja uczelni

| Wnioski o rejestracig uczelni >

W tym momencie uczestnik projektu (uzytkownik) powinien skorzysta¢ z dedykowanego linka do
wypetnienia formularza wniosku w aplikacji NAWA Programs (klikngé w link przekazany przez
podmiot delegujacy - instytucje rekrutujgcy do projektu lub skopiowac link do paska adresu).
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Sktadanie wniosku

W systemie NAWA istniejg tzw. programy ukryte, do ktdrych aplikowanie moze odbywaé sie jedynie
poprzez dedykowany link.

W tym momencie uczestnik projektu (uzytkownik) powinien skorzysta¢ z dedykowanego linka do
wypetnienia formularza wniosku w aplikacji NAWA Programs (klikngé w link przekazany przez
podmiot delegujacy - instytucje rekrutujgcy do projektu lub skopiowac link do paska adresu).

Uwaga: Sktadanie formularza wniosku uczestnika projektu do programu finansowanego ze $rodkéw
FERS bedzie odbywac sie poprzez program ukryty. Dedykowany link do formularza wniosku, uczestnik
projektu (uzytkownik) powinien otrzymacé bezposrednio od podmiotu delegujgcego (instytucji
rekrutujacej) do projektu. Aby link zadziatat, nalezy mieé aktywne konto w systemie NAWA oraz by¢
na nim zalogowanym.

Uzupetnianie formularza wniosku

Po przejsciu do formularza za pomoca dedykowanego linku uczestnik projektu (uzytkownik) zostanie
przeniesiony w miejsce, gdzie moze uzupetni¢ formularz.

=menu| B NAVVA :

Edycja szkicu wniosku w Programie FERS - projekt nr BPI/PRO/2024/1/00021

Fundusze Europejskie Rzsczpospolita  Dofinansowane przez N A\ \/A
dis Rezwojuspoteczness [ P Unig Europejsky

Pierwszym krokiem uzupetniania formularza powinno by¢ wybranie opcji ,Zapisz szkic” umieszczonej
w prawym dolnym rogu:

Przyciski “Przeslij do” iflub “Zt6z" =3 dostepne na formularzu po pierwszym zapisaniu formularza.

o | .

Dzieki temu wstepna wersja formularza zostanie zapisana w systemie. Jezeli uzytkownik tego nie
zrobi, pierwsze zapisanie szkicu zostanie wywotane automatycznie po kilkunastu sekundach.

Zaleca sie, aby uzytkownik sukcesywnie zapisywat szkic swojego formularza wraz z postepem
wypetniania, aby nie straci¢ swoich danych, np. w przypadku probleméw technicznych z Internetem
lub przegladarka.
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Budowa formularza
Kazdy formularz w systemie NAWA jest skonstruowany z wielu sekcji, ktére zawierajg rézne pola,
ktore uzytkownik musi uzupetnic.

Poszczegdlne sekcje danego formularza sg widoczne w formie prostego menu znajdujgcego sie po
lewej stronie ekranu:

1. Dane projektu NAWA

2. Dane podmiotu, ktdry repre...

3. Oswiadczenia uczestnika

4 Dane podstawowe uczestni...

5. Dane teleadresowe Uczestn...
6. Szczegdty wsparcia

7. Dodatkowe informacje

Po przejsciu w dang sekcje uzytkownikowi wyswietlony zostanie odpowiedni zestaw pdl do
wypetnienia.

Rodzaje pdl w formularzu
W wypetnianym formularzu mozna spotkac rézne rodzaje pél, ktére uzytkownik bedzie musiat
uzupetni¢. Do takich pél naleza:

e Pola tekstowe — pole, ktdre mozna uzupetnié¢/zmieni¢ dowolnym lub konkretnym tekstem w

zaleznosci od wymagan

e Pole jednokrotnego wyboru — pola z kilkoma opcjami do wyboru, gdzie uzytkownik moze
wybrad tylko jedng opcje

* Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu
(::) (Osoba bierna zawodowo

() Osoba pracujaca

e Listy rozwijane — lista rozwijana z wieloma pozycjami, gdzie uzytkownik moze wybrac tylko
jedna opcje

Uwaga: Dedykowany link uczestnik projektu (uzytkownik) otrzymuje bezposrednio od podmiotu
delegujacego (instytucji rekrutujgcej) do projektu — zatem w polu Nazwa instytucji nalezy wybraé
wytacznie podmiot delegujacy (instytucje rekrutujgcy) do projektu.
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* Nazwa instytuci

‘ Wybierz:

Akademia Ateneum w Gdarisku
Akademia Bialska im. Jana Pawtalll

Akademia Ekonomiczno-Humanistyczna w Warszawie
Akademia Finanséw i Biznesu Vistula

e Checkboxy — pole wielokrotnego wyboru lub stosowane do zapoznania sie z konkretnymi
oswiadczeniami

* Deklaruje dobrowolne przystapienie do udziatu w projekcie na zasadach przedstawionych mi przez instytucje wnioskujaca do NAWA
lub NAWA podmiot delegujacy.

D Tak

e Kalendarz — pole, za pomocg ktérego uzytkownik moze wybraé date

* Data rozpoczecia udzialu w projekcie

RRRR-MM-DD i3

e Zataczniki — pole, za pomoca ktdrego uzytkownik moze dodac zatgcznik

Dodatkowe zatgczniki

Maksymalna liczba plikow: 3. Format: PDF. Maksymalny rozmiar pliku: 10 MB

Przeciagnij pliki tutaj lub uzyj przycisku Wybierz plik

Wybierz plik

Pola obowigzkowe i walidacje

W uzupetnianym przez uzytkownika formularzu wystepuja pola, ktére s3 obowigzkowe do
uzupetnienia. Kazde obowigzkowe pole jest oznaczone czerwong gwiazdka:

* Cel ziozenia formularza

Pt - . "
) Ztozenie formularza uczestnika

TN u
() Korekta formularza uczestnika

Jezeli pole jest nieuzupetnione lub jest uzupetnione nieprawidtowo, gwiazdka ma kolor czerwony.
Jezeli uzytkownik poprawnie uzupetni pole, gwiazdka zmieni kolor na czarny:
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* Cel ztozenia formularza
@ Fozenie formularza uczestnika

O Korekta formularza uczestnika

Jezeli uczestnik projektu (uzytkownik) podejmie prébe ztozenia formularza z pominieciem
obowigzkowych pdl lub pdl nieprawidtowo uzupetnionych, system NAWA na to nie pozwoli.
Uczestnik projektu (uzytkownik) otrzyma liste btedéw, ktére muszg zostaé poprawione:

Twdj formularz zawiera nastgpujace elementy btedow

1. Nazwa instytucji: Wypetnij poprawnie pole

2. NIP podmiotu objetego wsparciem w ramach projektu NAWA (instytucii wnioskujgce] do NAWA): Wypetnij poprawnie pole

3. Deklaruje dobrowolne przystapienie do udziatu w projekcie na zasadach przedstawionych mi przez instytucje wnioskujaca do NAWA lub NAWA podmiot delegujacy.: Wypehnij poprawnie pole

Dodatkowo, pod kazdym polem w formularzu pojawi sie odpowiedni komentarz:

* Nazwa instytucji

Wybierz:

Wypetnij poprawnie pole

Uwaga: Dedykowany link uczestnik projektu (uzytkownik) otrzymuje bezposrednio od podmiotu
delegujacego (instytucji rekrutujacej) do projektu —w polu Nazwa instytucji nalezy wybraé wytgcznie
podmiot delegujacy (instytucje rekrutujacg) do projektu.

Niektére pola moga by¢ dodatkowo zablokowane do edycji, poniewaz ich wartos¢ pochodzi z innych
zrédet. Uczestnik projektu (uzytkownik) nie moze ich edytowac. W ten sposéb ograniczany jest zakres
btedéw w formularzu. Takie pola maja kolor szary:

* NIP podmiotu objetego wsparciem w ramach projekiu NAWA (instytucji wnioskujacej do NAWA)

6750001923

Ztozenie wniosku

Po prawidtowym uzupetnieniu catego formularza uczestnik projektu (uzytkownik) moze go ztozyc.
Aby to zrobié, w akcjach umieszczonych pod formularzem nalezy wybra¢ opcje ,Z162”:
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Jezeli formularz nie zostanie uzupetniony prawidtowo, aplikacja zwrdci liste btedéw do
poszczegdlnych pdl (zgodnie z opisem powyzej)

Jezeli formularz zostanie uzupetniony prawidtowo, uczestnik projektu (uzytkownik) otrzyma
informacje z potwierdzeniem prawidtowego ztozenia formularza:

@ Twéj wniosek zostat ztozony

Potwierdzenie ztozenia wniosku wystalismy Ci e-mailem.
Jesli bedzie to konieczne - poprosimy Cie o korekte lub uzupetnienie danych.

Kiedy status wniosku sie zmieni, powiadomimy Cie o tym.

Podziel sie znami opinig

Jak oceniasz nasz wniosek? Wypetnij krétka ankiete,
Dzieki temu lepiej odpowiemy na Twoje potrzeby.

Zespot NAWA
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Elementy dodatkowe
Wersje jezykowe

System NAWA posiada dwie wersje jezykowe: polska oraz angielskg. Za pomocg ikony umieszczonej
w prawym gérnym rogu uczestnik projektu (uzytkownik) moze zmienié wersje jezykowg systemu:

Uwaga — zmiana wersji jezykowej systemu nie zawsze rzutuje na zmiane wersji jezykowej
dokumentu. Dokumenty nie sg ttumaczone dynamicznie.

Profil uzytkownika

Profil uczestnika projektu (uzytkownika) zawiera dane uzytkownika, ktére uzytkownik moze
podejrze¢ lub edytowac. Aby wejs¢ w profil uzytkownika, nalezy w prawym gérnym rogu znalezé imie

i nazwisko i rozwingé opcje:
ﬂ Jacek Test v

Maj profil

Whloguj

III

Po wejsciu w ,,M0j profil” uczestnik projektu (uzytkownik) moze edytowad czesé danych:

Jacek Test Diaczego warto uzupetnic profil’  Zmiana hasta

external_employee

. . Aktualne hasto *
Podstawowe informacje

@
Imie * Email
Jacek kierownik_kontr_zew@int.pl Nowe hasto *
@
Nazwisko * Obywatelstwo
Powtérz nowe hasto *
Test Wybierz v
@

Data urodzenia

Hasto musi zawiera¢ minimum 8 znakéw, w
tym przynajmniej jedna wielka litere i jedna
mata, cyfre oraz znak specjalny.

Pola obligatoryjne do uzupetnienia sg oznaczone czerwong strzatka
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Menu

Uczestnik projektu (uzytkownik) moze rozwing¢ menu znajdujgce sie w lewym gérnym rogu menu.
Menu zawiera liste widokéw dostepnych w systemie NAWA:

= MENU |

W przypadku uzytkownika o uprawnieniach wnioskodawcy zewnetrznego menu zawiera trzy rézne
widoki

« MENU

Programy
Whioski
Dokumenty
e  Programy — widok widoczny réwniez po zalogowaniu. Zawiera kafelki z kategoriami
programow

o Whnioski — lista wnioskéw ztozonych przez zalogowanego uzytkownika lub wnioskéw
w statusie szkicu:

Sygnaturawniosku Program Utworzony Ostatnio zmieniony Status Opcje wniosku
VA VA VA YA VA
Sg(l)/gRS/?OMQ/O FERS TEST 2 ;;:2256wrz 2024 f)ré::?;wrz 2024 Zhotony Dl Podglad  [B Pobierz wniosekw PDF
wt. 24 wrz 2024 wt. 24 wrz 2024 & Edytyj x Usun [ Podglad
FERSTEST 2 Szki
09:55 09:55 @) sakic [ Pobierz wniosek w PDF

Za pomocg tego widoku uczestnik projektu (uzytkownik) moze pobraé w PDF ztozone przez siebie
whioski lub przejrze¢ do jakich programéw sktadat wniosek.
Moze takze usuwac szkice lub przechodzi¢ do trybu edycji szkicow, ktdre nie zostaty ztozone

e Dokumenty — widok zawierajgcy wszystkie dokumenty nalezgce do danego wniosku.

Powiadomienia

Powiadomienia w systemie NAWA s3 generowane, gdy uczestnik projektu (uzytkownik) wykonuje
konkretng akcje, np. przekazuje dokument.

Celem powiadomien jest dopilnowanie, aby konkretny uczestnik (uzytkownik) otrzymat informacje
o koniecznosci wykonania jakiejs$ akcji lub po prostu otrzymat dang informacje.
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Powiadomienie w systemie NAWA widoczne sg w ikonie dzwoneczka w prawym gérnym rogu:

J 23

Po kliknieciu w ikone zostanie pokazana lista powiadomien:

Powiadomienia x

2024-08-26 Mateusz Bednarski przekazat/a dokument SKB_FORMULARZ_KOMU... odczytaj catosc

-

2024-08-26 Dokument SKB_PROD_INFORMACJA_POKONTROLNA_BENEFICJENCI  odczytaj catosc
NAW... -

2024-08-26 Dokument SKB_PROD_INFORMACJA_ POKONTROLNA_BENEFICJENCI  odczytaj catosc
NAW... h

Powiadomienia oznaczone pogrubionymi literami nie zostaty jeszcze odczytane. Aby odczytaé
powiadomienie nalezy wybrac opcje ,,odczytaj catos¢”:

2024-08-26 Dokument SKE_PROD_INFORMACJA_POKOMNTROLNA_BENEFICJ ukryj a
ENCI NAW...

Dokument SKB_PROD_INFORMACJA_POKONTROLNA_BENEFICJENCI
NAW/TES/2222/2/00008/91/2024/LSB/00001/1PB/00001 do projektu NAW/TES/2222/2/00008 w
kontroli 21/2024 w programie NAWA_SKB_PROD zmienit status na ,Ztozony”

W tresci kazdego powiadomienia podkreslone sg niezbedne linki, np. sygnatury dokumentu, teczki
whniosku lub kontroli. Po kliknieciu w wybrany link uzytkownik zostanie przeniesiony do
odpowiedniego miejsca w systemie.

Czesc powiadomien generowanych przez system jest dodatkowo wysytana na adres mailowy
uzytkownika, aby zagwarantowac jak najszybsze odczytanie powiadomienia.



